Zarzadzenie nr 4/2019
z dnia 24.01.2019 r.
Dyrektora
Roztoczanskiego Parku Narodowego

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych dla zadan
realizowanych przy udziale Srodkéw Funduszu Spdéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartoSci
kwoty 30.000 euro.

Na podstawie przepisow:

— art. 44 ustawy o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6z. zm.);

— art. 4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.
U. z 2018 poz. 1986 z p6zn. zm.);

— Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t. j. Dz.
U.z2018 r. poz. 1458 z pdzn zm.);

— Ustawy o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2018 poz. 1330 z pdzn.
zm.);

— Whytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zaméowien publicznych dla zadan realizowanych przy
udziale $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro” w brzmieniu okreSlonym w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia.

§2

Traci moc =zarzadzenie nr 2/2019 Dyrektora Roztoczanskiego Parku Narodowego
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dla zadan
realizowanych przy udziale $rodkow Funduszu Spdjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Andrzej Tittenbrun
Dyrektor Roztoczanskiego Parku Narodowego
/podpis na oryginale/



Zatacznik nr 1do Zarzadzenia Dyrektora RPN Nr 4/2019
z dnia 24.01.2019r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych dla zadan realizowanych przy udziale
srodkow Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, ktérych warto§é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartos$ci kwoty 30.000 euro.

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986 z p6zn. zm.).

2. Ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 2077 z p6zn. zm.).

3. Wartosci wyrazonej w euro — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto przeliczong ze
ztotych na aktualng walut¢ euro zgodnie z obowigzujagcym w dniu szacowania
wartosci zaméwienia Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie §redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

4. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Roztoczanski Park Narodowy.

o

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora RPN.

6. Zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ projekt lub inne przedsiewzigcie realizowane
przez Zamawiajagcego w ramach wspotfinansowania z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, posiadajace wydzielona nazwe i budzet, opisane
W sposob wyczerpujacy, jednoznaczny i niedyskryminujacy.

7. POIS — nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.

8. Komorce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ dziat lub samodzielne stanowiska

pracy.

§2

Zakres stosowania Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien udzielanych przez Zamawiajacego,
zgodnie z trescig art. 4 ust. 8 ustawy Pzp, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

2. W przypadku zaméwien z dofinansowaniem zewnetrznym w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, pierwszenstwo maja wytyczne dotyczace
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu, a niniejszy Regulamin stosuje si¢
w zakresie nieuregulowanym w tych wytycznych.



§3
Zasady ogolne

. Wydatki w ramach projektu ponoszone sg w sposdb przejrzysty, racjonalny

i efektywny.

. Wszystkie zaméwienia publiczne musza by¢ przeprowadzane zgodnie z zasadami

wynikajacymi z Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady Europy 2014/24/UE

Z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajaca dyrektywe

2004/18/WE (Dz. Urz. UE.L. Nr 94. Str. 65). W szczegdlnosci z uwzglgdnieniem:

a. zasady jawnosci — dotyczy pisemnosci postepowania;

b. zasady niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamodwienia, ktora zakazuje
podawania w opisie informacji preferujacych konkretnego wykonawceg. Co do
zasady powinna wigc istnie¢ dopuszczalno$¢ zaoferowania rozwigzan
réwnowaznych;

c. zasada zachowania uczciwej konkurencji rownego traktowania wykonawcow oraz
zasady proporcjonalnosci i przejrzystosci;
zasady obiektywizmu i bezstronnosci;

e. terminy sktadania wnioskéw lub ofert musza by¢ wystarczajaco dlugie, aby
zapewni¢ zainteresowanym stronom wystarczajacy czas na przygotowanie ofert.

. ZamoOwienia o wartos$ci szacunkowej nie przekraczajacej 30.000 euro muszg by¢
dokonywane zgodnie z ustawg o finansach publicznych, tj. w sposob celowy
i oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow, w sposob umozliwiajagcy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci
I terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.
Dla udzielania zaméwien, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszego regulaminu ustala si¢
wewnetrzne zasady zamowien publicznych z podzialem na zamdéwienia o wartosci
szacunkowej:
a. od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto wiacznie - rozeznanie rynku;
b. powyzej 50 000,00 zt netto do 30 000,00 euro — zasada konkurencyjnosci.
. Zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, udzielane sa
samodzielnie przez komoérki merytoryczne.
. Obowiazkiem komorki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacj¢ danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie rynku albo zasada konkurencyjnosci,
zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcow, przygotowanie opisu przedmiotu
zamOwienia oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego.

. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamodwienia nalezy sprawdzi¢

zabezpieczenie srodkow do jego realizacji w planie finansowym.

. Kierownik komorki organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zamdwienia potwierdza

zgodno$¢ z planem finansowym oraz potwierdza dofinansowanie z programu POIiS,

akceptujac wniosek.



9.

10.

Kierownik komorki organizacyjnej informuje, czy zamoéwienie bylo ujete w planie
zamowien publicznych.

Przy udzielaniu zamowien, ktorych warto§é szacunkowa netto jest wyrazona kwotg od 20.000
zt do wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 tys. euro wilacznie, podstawa wszczecia
procedury przez pracownika merytorycznego, odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia jest
akceptacja wniosku o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej w zlotych réownowartosci 30 000 euro. Wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§4

Szacowanie warto$ci zamowienia

. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego
Z nalezytg starannos$cig z uwzglednieniem ewentualnych zamowien, o ktérych mowa
w § 8 ust. 1 lit. h. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamoéwienia lub
jego podziat skutkujacy zanizeniem jego wartos$ci szacunkowej, przy czym ustalajac
warto$¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$¢ tacznego spehienia
nastepujacych przestanek:

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b. mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,

c. mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienia w czg$ciach (z okreSlonych wzgledoéw
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamdwienia ustala si¢
jako taczng wartos¢ poszczegdlnych jego czesci.

. Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ushlugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg roboty
budowlane. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia
wartosci zamowien ustala si¢ w oparciu 0 przepisy wydane na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Pzp.

. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ w odniesieniu do danego projektu tzn. jest ono

dokonywane w skali catego projektu..

. Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wlasciwa Sciezke audytu.

§5
Rozeznanie rynku

. W przypadku zamowienia, o wartosci szacunkowej od 20.000 zt. netto do 50.000 zt

netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug, wymagane jest dokonanie
rozeznania rynku;

. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, iz dana ustuga, robota budowlana lub

dostawa bedzie wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa;



. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku to w szczegolnosci: wydruk zapytania
ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Parku wraz z otrzymanymi
ofertami lub potwierdzenie skierowania do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow zapytania ofertowego, 0 ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami.

. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogolnodostgpnej stronie internetowej ogloszenie o zamoéwieniu
ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupehic
udokumentowanie o oferte¢ pochodzgca z innego zrodla (np. jednej z pozostalych
wskazanych w pkt 5 mozliwosci). Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla
udokumentowania, ze zamoéwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa. Oferta niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.

. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcoéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych (co najmniej dwoch) z opisem
towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili (co najmniej dwoch) z informacja na temat
ceny za okre$lony towar/ustuge, albo innego dokumentu. Wzdér zapytania ofertowego
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym moze wskazaé w umowie
0 dofinansowanie, w SZOOP lub w regulaminie naboru wnioskow o dofinansowanie
lub dokumentacji dotyczacej wyboru projektow w trybie pozakonkursowym inng
stron¢ internetowa przeznaczong do umieszczania zapytan ofertowych.

. Na podstawie uzyskanych informacji z rozpoznania rynku, pracownik powinien
wybra¢ najkorzystniejszg ofertg 1 przedstawic ja w postaci protokotu Dyrektorowi do
akceptacji. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

. W przypadku zamoéwien o warto$ci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wlacznie zawarcie pisemnej umowy z wykonawca nie jest wymagane za wyjatkiem
zamowien na roboty budowlane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy
0 réwnowaznej wartosci dowodowe;.

§6

Zasada konkurencyjnosci

. ZamoOwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000 ztotych netto, a nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartos$ci kwoty 30.000 euro netto, nalezy
przeprowadzi¢ wedlug zasad konkurencyjnosci.

. Zasada konkurencyjnos$ci jest zachowana, gdy zapytanie ofertowe zostanie
upublicznione w Bazie konkurencyjnosci (Strona internetowa wskazana
W komunikacie ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona
do umieszczania zapytan ofertowych:
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Jezeli baza zostanie
zawieszona, przy czym zawieszenie musi zosta¢ potwierdzone odpowiednim
komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, upublicznienie



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

polega na umieszczeniu tego zapytania na stronie Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko”.

. Zgodnie z pismem Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju znak

DPIXI1.7620.33.2017.LK.4 z dnia 29.01.2018 r., dostgpnego pod linkiem

http://www.ckps.lasy.gov.pl/lkomunikatyl, wnioskodawcy, czyli podmioty nie

posiadajagce  statusu  beneficjenta, ktore nie podpisaly jeszcze umowy

0 dofinansowanie, jednakze planujg pozyskanie dofinansowania w ramach

ogloszonych naborow (ztozyly wniosek o dofinansowanie projektu), stosujg tres¢

Wytycznych sekcja 6.5.2 pkt 13 tj. obowigzek publikacji ogloszenia w Bazie

konkurencyjnosci.

. Do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy o warto$ci szacunkowej

okreslonej w wust. 1 kazdorazowo Dyrektor powotuje komisj¢ w skladzie trzy

osobowym. Osoby powotane do komisji sktadajg oswiadczenie wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

. Osoby wykonujagce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg

wyboru wykonawcy, w tym biorgce udzial w procesie oceny ofert, nie moga by¢

powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny
by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace

W szczegblnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowe,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
Z przepisOw prawa lub nie zostal okreslony przez 1Z PO,

C. pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

. W przypadku Roztoczanskiego Parku Narodowego jako beneficjenta, ktory jest

zamawiajagcym w rozumieniu Pzp, zasad¢ konkurencyjno$ci uznaje si¢ za spetniona,

jezeli postepowanie o udzielenie zamoOwienia przeprowadzone jest na zasadach

I w trybach okre$lonych w Pzp.

. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

dokladnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania

I okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu

zamoOwienia nie moze odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu, zrdédta, znakow

towarowych, patentoéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamowienia 1 dopuszczono rozwigzania réwnowazne.

W przypadku dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych, w celu spelnienia wymogu

opisania przedmiotu zamowienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien
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12.

zosta¢ okreslony zakres rownowaznosci. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na
rozwigzania roéwnowazne opisywanym przez zamawiajacego, jest obowigzany
wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniaja
wymagania okre$lone przez zamawiajacego.

. Z uwagi na konieczno$§¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa dopuszcza si¢

mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane

jest przestanie uzupehlienia wylgczonego opisu przedmiotu zamowienia do

potencjalnego wykonawcy, ktory zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci

w odniesieniu  do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym

przygotowanie i ztozenie oferty.

. Do opisu przedmiotu zamdéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3),

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spehniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
0 ktorym mowa W § 6 ust. 14, okreslane s3 w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamoOwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow. Nie mozna formutowaé¢ warunkow przewyzszajacych wymagania
wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.
Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia sg
formulowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcow, przy czym:
kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zamowienia,
b. kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformulowane jednoznacznie
I precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy
nalezytej starannos$ci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob;

L

C. wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okre§lone w sposob
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty;

d. kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wilasciwosci wykonawcy,
a w szczegblnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
oraz do$wiadczenia. W uzasadnionych przypadkach IZ PO moze okresli¢ inne
rodzaje zamowien, w odniesieniu do ktéorych mozliwe jest stosowanie kryteriow
odnoszacych si¢ do wlasciwosci wykonawcy;

e. cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia, takich jak np. jako$¢, funkcjonalnos¢,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie 0sob wyznaczonych do realizacji zamdowienia, jezeli
mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia,

13. Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co

najmniej 14 dni - w przypadku robot budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna si¢ w



dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie
z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobot¢ lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nast¢pujacego po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

14. Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ co najmniej:

a.

Opis przedmiotu zamodwienia, ktory nie powinien zawiera¢ odniesien
do okreslonego produktu, znaku towarowego, patentu;

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis metodologii spetnienia tych warunkow,
przy czym wskazanie warunkow nie jest obowigzkowe;

Kryteria oceny ofert;

Informacje o wagach wyrazonych w punktach lub procentach, przypisanym
poszczegblnym kryteriom oceny ofert;

e. Opis sposobu przyznania punktow za spetnienie okreslonego kryterium oceny ofert;

- «Q

15.

16.

17.

Termin sktadania ofert w przypadku dostaw towardéw i ustug, nie krétszy niz 7 dni,
a w przypadku robot budowlanych nie krétszy niz 14 dni od dnia nastgpujacego po
dacie publikacji zapytania ofertowego. Termin uptywa pod koniec ostatniego dnia.
Jezeli ostatni dzien przypada w sobote lub jest dniem ustawowo wolnym od pracy,
termin upltywa w pierwszym dniu roboczym po tym dniu;

Termin realizacji umowy;

Ustalenie warunkéw wprowadzania istotnych zmian do umowy zawartej
w nastepstwie przeprowadzonego postgpowania, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢
zmiany takiej umowy;

. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile przewiduje si¢ taka

mozliwo$¢;

. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
zamawiajagcy wymaga lub dopuszcza lub dopuszcza ich sktadanie;

Informacj¢ o planowanych zamowieniach, o ktoérych mowa w pkt 8 lit. h
podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.,
ich zakresie oraz warunkach, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy
przewiduje udzielenie tego typu zamowien.

Wzor zapytania ofertowego stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert,
0 ktorym mowa w zapytaniu ofertowym. W takiej sytuacji, informacje o zmianach
powinny by¢ zawarte w zapytaniu ofertowym opublikowanym w sposob okreslony
w ust. 2. Informacja taka powinna zawiera¢ dat¢ publikacji zmienionego zapytania
ofertowego oraz opis wprowadzonych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o okres niezbedny do wprowadzenia zmian w ofercie;

Tres$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z zasadami zawartymi w ust. 2 lub 3.

Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodne z opisem przedmiotu
zamoOwienia, zlozona przez wykonawce¢ spetniajacego  warunki udziatu



18.

19.

a.

W postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor
oferty jest dokumentowany protokolem postgpowania o udzielenie zamowienia,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do regulaminu.

Umowe z wykonawcg i protokot z procedury udzielenia zamowienia muszg by¢

sporzadzone w formie pisemne;.

Protokoét z procedury udzielenia zamowienia powinien zawiera¢ co najmniej:
Informacj¢ o sposobie publikacji zapytania ofertowego oraz potwierdzenie
upublicznienia zmian w zapytaniu ofertowym, o ile zostaty dokonane;

Wykaz ofert ztozonych w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z podaniem terminow,
w ktorych oferty zostaly otrzymane;

Informacje o spehlieniu warunkoéw udzialu w postepowaniu okreslone
dla wykonawcow, jezeli takie warunki zostaty sformutowane;

Informacje o wagach (w punktach lub w procentach) przypisanym poszczegdlnym
kryteriom ocen ofert oraz metodologii przyznawania punktow poszczegdlnym
wykonawcom za spetnienie poszczegdlnych kryteriow;

e. Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem dokonanego wyboru;

20.

21.

. Date sporzadzenia protokotu i podpis komisji.

Nastepujace zalaczniki:

— potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego;

— zlozone oferty;

— os$wiadczenie o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby zaangazowane w procedure wyboru wykonawcy
w imieniu instytucji.

Wynik postepowania o zamowienie zatwierdza Dyrektor;

Po zatwierdzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, jego wynik

zostaje upubliczniony w taki sam sposob jak zapytanie ofertowe. Informacja

0 wyniku postgpowania powinna zawiera¢C coO najmniej nazw¢ Wwybranego

wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyt oferte istnieje obowiazek

udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamoOwienia,

z wylaczeniem czgsci ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.

W przypadku, gdy Wykonawca odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy ma

prawo podpisa¢ umowg z kolejnym wykonawca, ktory w postgpowaniu 0 udzielenie

zamoOwienia uzyskat kolejng najwyzsza ilo$¢ punktow.

§7

Umowa

1. Umowy nalezy zawiera¢ na czas oznaczony w sposob efektywny zachowujac przy
tym forme¢ pisemng, dokumentujac przestrzeganie zasad zawierania umow (np.
przechowywanie ogtoszenia i1 kopii ofert, dokumentéw potwierdzajacych rozeznanie
rynku, umow).



2. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze:

a. zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do zmiany
charakteru umowy;

b. zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile
staly si¢ niezbedne i1 zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:

e Zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych
lub technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzgtu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach
zamowienia podstawowego,

e zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$¢ Ilub znaczne
zwigkszenie kosztéw dla zamawiajacego,

o warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

c. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spelnione Iacznie
nastepujace warunki:

e konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych
zamawiajacy, dzialajac z nalezytg staranno$cia, nie moglt przewidziec,

e warto§¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamoOwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

d. wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamoOwienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

e na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

e w wyniku polaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile
nowy wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodza
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za soba innych
istotnych zmian umowy,

e w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow,

§8

Postanowienia koncowe

1. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie
przy udzielaniu zamoéwien w nastepujacych przypadkach:
a. zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
Z nastepujacych powodow:

o brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,



e przedmiot zamdOwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw
wlasnosci intelektualne;.

Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne

lub zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania

parametrow zamoOwienia,

b. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamoOwienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej,

c. w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na pilng potrzebg udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo
przewidzie¢, nie mozna zachowac terminow okreslonych w § 6. pkt 15,

d. w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna zachowaé terminéw
okreslonych w § 6. pkt 15,

e. przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wylaczeniem
zamowien obejmujacych produkcje masowa stuzaca osiggnieciu rentownosci
ekonomicznej lub pokryciu kosztow badan i rozwoju,

f. zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
zamoOowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czgsciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw
lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby
do nabycia materialéw o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji. Czas trwania umowy
w sprawie zamoOwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

g. zamawiajagcy udziela ~wykonawcy  wybranemu zgodnie z  zasada
konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamowien na ustugi lub roboty
budowlane, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustlug Iub robodt
budowlanych,

h. przedmiotem zamowienia sa dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dzialalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

i. zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepiséw o gieldach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

2. Spemnienie przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 1
musi by¢ uzasadnione na pi§mie.



3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy

ustawy Pzp.
Andrzej Tittenbrun
Dyrektor Roztoczanskiego Parku Narodowego
/podpis na oryginale/
Zataczniki:
1. Wniosek o udzielenie zamowienia

o gk~ wnN

Zapytanie ofertowe

Klauzula obowigzek informacyjny dla zamawiajacego
Klauzula o§wiadczenie od wykonawcy

Os$wiadczenie cztonkéw komisji

Protokoét z postepowania

Otrzymujg do wiadomosci i stosowania:
1. Zastepcy dyrektora RPN,
2. Kierownicy dziatow, zespotéw oraz samodzielne stanowiska pracy,



